陕西省财政专项资金项目申报系统

专利申请资金操作说明

2013年9月10日

系统概述

1.系统登录方式

系统访问地址:   http://xmk.sf.gov.cn
2.用户分类

用户分为“企业用户”及“个人用户”。首先要进行用户注册，只有经过系统验证通过的用户才能进行后续的专项资金项目申报工作。

注：企业、机关事业单位、社会团体等组织均注册为“企业用户”。

3.企业用户注册

登录系统首页，点击【用户注册】菜单按钮，如下图显示界面：[image: image1.png]b FIFERR
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选择“企业用户注册”，打开用户登录基础信息界面。其中红色字体部分为必填项，填写说明参见陕西省财政专项资金项目申报系统首页通知公告栏《企业注册说明》。

3）按要求上传组织机构代码证、营业执照、事业单位法人证书等扫描件，必须为pdf格式，并且大小不能大于1M（兆）。

非红色字体相关信息可选择填写，填写完毕后，如下图所示；
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点击【提交注册信息】按钮，完成企业用户注册；

注册成功后，系统出现注册成功提示界面；
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点击【是】按钮，系统将自动跳转到登录界面。

4.个人用户注册

登录系统首页，点击【用户注册】菜单按钮，如下图显示界面：[image: image4.png]b FIFERR
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选择“个人用户注册”， 打开用户登录基础信息界面，如下图所示；[image: image5.png]RBPE(SHIE)
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注：“行政区划”选填“陕西省本级”，“所属预算单位”选填“陕西省知识产权局”，“单位名称”“单位地址”填写申报人的相关单位。
点击【提交注册信息】按钮，完成个人用户注册；

注册成功后，系统出现注册成功提示界面，如下图所示；
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点击【是】按钮，系统自动跳转到登录界面。

2项目申报

2014年度陕西省专利申请资金项目的可申报专利申请时间范围为2012年1月1日-2012年12月31日（未资助过，无视为放弃、视为撤回情形）、2013年1月1日—9月30日期间申请的专利。除网上申报之外，同时报送纸质申请材料1份。网上申报截止时间为2013年10月20日。

1.项目申报

1）在系统首页“用户登陆”栏点击“申报用户”进入登陆界面。在“申报用户登陆”处填写用户名及密码进入系统，可对系统中的专项资金进行项目申报管理工作 。

2）选择【项目申报】菜单，之后，选择“申报新项目”，系统弹出“专项资金选择”框，将显示所有财政专项资金目录。拟申报专利资助资金的用户，选择“307陕西省知识产权局——知识产权专项资金——陕西省专利申请专项资金”
3）在出现的专项资金指南页面中，阅读具体的专项资金指南信息，阅读完毕后点击界面下方的“我已认真阅读申报指南并对填报内容的真实性负责”前面的勾选按钮，点击【确定】按钮，进入下一个操作界面：
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说明：“项目主信息表”和“项目投资计划”的内容都必须填写。每1项专利做为一个项目来填写，并上传相应的附件。

A.“项目主信息表”填写说明：

“项目名称”：填写专利申请名称。

“项目开始时间”：填写专利申请日。

“项目结束时间”填写2014年12月。

“项目排序”：根据项目申报数量进行编号。

“项目负责人”、“负责人电话”：填写经办人姓名及电话。
“主要建设内容”：可选择填写。

其余栏目内容为系统自动生成，不必改动！
B.“项目投资计划”填写说明：

点击“新增项目投资计划”。“项目年份”、“支出功能分类”为系统自动生成；“经济分类”、“资金来源”可不填；“申请财政资金”根据申请费、代理费等实际支出金额填写。

C.“项目申报附件”说明：

需上传申请费缴费票据、代理费收费票据、受理通知书、代理委托书或委托协议等材料原件的扫描件，及《陕西省专利申请专项资金申请表》。

注意：单位组织机构代码证、营业执照、法人证书在用户注册时已上传过，不必在此重复上传。《陕西省专利申请专项资金申请表》可直接上传填写好的WORD文档，上报纸件时签字、盖章必须齐全。
D.“项目绩效目标”可以不填。

项目申报信息填写完成后，点击【保存项目信息】，完成项目的申报信息填报工作。

2.修改项目申报信息
在项目申报列表中选择需要修改的具体的项目申报信息；

直接点击项目名称，系统将自动打开项目的填报页面；

修改相应的项目填报具体信息；

修改完成后点击【保存项目信息】，完成项目申报信息的修改工作。

说明：只有未上报的项目申报信息才能进行修改操作。

3.删除项目申报信息
在项目申报列表中选择需要删除的具体的项目申报信息；

在右侧选中需要删除的具体项目信息；

点击【删除项目】按钮， 出现删除项目确认界面；

点击【是】按钮，完成项目申报信息的删除工作。

说明：只有未上报的项目申报信息才能进行删除操作。
4.项目上报
在左侧的项目申报列表中选择需要上报的具体项目申报信息；

在右侧选中需要上报的具体项目信息；

点击【项目上报】按钮， 完成项目的上报操作，上报成功后的系统将提示“上报成功”。

5.查看我的计划
对于审核通过的项目信息，可通过【我的计划】菜单进行查看操作，操作过程如下：

用户登录后，选择【我的计划】菜单；

在出现的界面中，可以查看到上级确认下达的计划数。
省财政厅技术支持电话

029-68936180 
18092209122
13772066884 

软件公司技术支持电话

029-87623552

18092017002

18092017917

18092016250
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