
杨凌示范区行政机关使用正版软件
整改工作实施方案
为了保护知识产权，进一步做好示范区行政机关使用正版软件工作，树立机关良好形象，促进软件产业发展，根据省新闻出版局、省工信厅等九厅局《关于政府机关软件正版化检查整改工作情况的通报》的要求，结合示范区实际，制定本方案。
一、整改的内容和对象
检查整改的重点内容是办公软件（主要是微软office,金山wps等）和杀毒软件的使用情况；对象包括：杨陵区政府机关，管委会各工作部门、各直属机构。

管委会各工作部门和直属机构使用正版软件的检查整改工作于2012年10月中旬前完成，杨陵区政府机关使用正版软件整改工作于2012年12月中旬前完成。
二、组织分工
示范区使用正版软件工作由示范区使用正版软件工作领导小组统一领导，领导小组由党工委副书记周耀生任组长，党工委管委会副秘书长冉赤农、示范区新闻出版局局长李成砚任副组长，示范区科教局、财政局、科技信息中心、机关事务管理中心的分管领导以及杨陵区政府分管副区长为成员。领导小组下设办公室，办公室设在示范区新闻出版局，领导小组各成员单位相关人员为办公室成员。领导小组负责制定计划，布置任务，协调解决使用正版软件工作中出现的重要问题。领导小组办公室负责日常工作协调，组织开展使用正版软件情况检查和信息沟通。杨陵区要成立相应领导机构，负责所属单位使用正版软件的整改工作，并将领导机构组成人员名单于3月30日前报领导小组办公室。
三、工作步骤

（一）2月29日-3月15日，完成示范区软件正版化检查摸底工作。示范区新闻出版局会同示范区科技信息中心对管委会各工作部门、各直属机构软件正版化进行检查摸底，杨陵区政府负责杨陵区的检查摸底工作。管委会各工作部门、各直属机构和杨陵区政府要指定专人负责信息报送工作，填写《软件正版化工作信息报送人员统计表》（附件1）并于2012年3月15日前报送示范区新闻出版局。各级、各部门、各单位要明确时间节点和工作重点，认真填报《软件正版化检查整改工作统计表》（附件2），与现有的办公和杀毒软件的授权书、购买合同复印件于2012年3月15日前报示范区新闻出版局（附件可在示范区公众信息网公告栏下载）。
（二）3月20日-5月31日，完成采购方案编制工作。由示范区财政局牵头，负责编制管委会各工作部门、各直属机构正版软件采购方案，杨陵区政府负责编制杨陵区机关正版软件政府采购方案，报领导小组办公室备案。
（三）6月1日-6月30日，完成统一采购、配给工作。由示范区财政局牵头，完成软件采购、配给工作，购买资金从各部门年度预算中列支，资金由示范区财政集中支付。杨陵区软件的采购、配给工作由杨陵区政府负责完成。
（四）7月1日-9月10日，完成检查整改工作。按照自查清理、采购更换和检查验收等步骤，示范区新闻出版局会同有关单位对正版软件工作进行检查，对整改不到位的单位通报批评并限期整改落实。同时向省使用正版软件工作领导小组办公室报告示范区整改情况。
（五）11月底前，迎接省新闻出版局的检查验收。
四、工作要求
（一）提高认识，加强领导。杨陵区和示范区各级、各部门、各单位要从保护知识产权，维护机关良好形象，促进民族软件产业发展的高度出发，增强做好机关软件正版化工作的使命感和责任感，采取切实可行的措施，完成检查整改任务。要建立“一把手”负总责、分管领导全力抓、相关人员具体落实的工作责任制度，将工作责任落实到人，保证软件正版化工作规范运行。
（二）明确分工，密切配合。杨陵区和示范区各部门、各单位要各司其职，各负其责，全面完成使用正版软件检查摸底、整改任务。示范区财政局要加强对软件资产管理的指导，保障工作所需经费。示范区新闻出版局要会同科技信息中心、财政等部门做好使用正版软件的日常监管和督促检查工作。有关各单位要及时、准确上报本单位正版软件的使用统计情况，采取积极措施，全面推行使用正版软件，确保检查整改工作取得实效。
（三）加强宣传，营造氛围。各新闻媒体要加大使用正版软件、抵制盗版软件工作的宣传力度，提高干部职工保护知识产权、抵制盗版行为的自觉性。示范区新闻出版局要广泛宣传使用和推广正版软件的先进典型，对成绩突出的单位和个人进行表彰，大力营造尊重知识产权、打击盗版软件的良好氛围。

联系人：郑翀熠      电话：87036235

附件：1. 软件正版化工作信息报送人员统计表
2. 软件正版化情况统计表
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附件1：

软件正版化工作信息报送人员统计表

单位签章：                                                          填表时间：   年   月   日

	单位名称
	负责科室
	姓名
	职务
	办公电话
	手机
	传真
	邮箱

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：
软件正版化情况统计表
填表单位：（盖章）           填表人：                 联系电话(含手机)：                 传  真：            填表时间：
	示范区机关
	软件正版化
工作进度
	机关
总数
	计算机总数
	完成软件摸查单位个数
	落实软件采购经费单位个数
	完成软件采购单位数
	已建立软件资产管理制度单位个数
	已完成检查整改工作单位个数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	软件情况
	软件属性
	操作系统软件
	办公软件
	杀毒软件
	总计

	
	
	
	总数（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）
	总数
（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）
	总数
（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）
	软件
（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）

	
	
	国内
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	国外
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	县级机关
	软件正版化
工作进度
	机关　总数
	计算机总数
	完成软件摸查单位个数
	落实软件采购单位个数
	完成软件采购单位个数
	已建立软件资产管理制度单位个数
	已完成检查整改工作单位个数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	软件情况
	软件属性
	操作系统软件
	办公软件
	杀毒软件
	总计

	
	
	
	总数（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）
	总数（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）
	总数（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）
	软件（个）
	许可数（个）
	金额
（万元）

	
	
	国内
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	国外
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：机关指党、政、人大、政协、法院、检察院、民主党派、人民团体等机构。
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